Guatemala, 30 de noviembre de 2020
Informe No. 001-220

Licenciado

Leonel Estuardo Reyes Estrada
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME
DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme Ilo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 5400-2020, aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Namero 1048-2020, del periodo del 05 al 30 de noviembre del
presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura nimero
DTE: 2504542169; SERIE: BB9A2711.

AN

Actividades Realizadas;

a) Apoyar en la Elaboracién del Plan Anual de actividades del Departamento de Apoyo
ala Creacién. :

b) Apoyar en la organizacion e identificacion del acervo bibliografico, fotogréfico,
audiovisual, sonoro y ofros archivos y materiales.

¢) Apoyar en la actualizacion del inventario del acervo documental, tomando et cuenta
las normas establecidas.

d) Brindar apoyo en los vinculos interistitucionales, especialmente con las Redes de
artistas nacionales e internacionales.

e) Apoyar los programas de promocion de extension cultural del Departamento de
Apoyo a la Creacion.

fy Apoyar en la atencién y orientacién al publico en el uso de las fuentes de
informacién.

g) Apovyar en actualizacién de datos estadisticos del servicio bibliotecario, fomentar y
supervisar el buen uso y conservacién de la coleccion, mobiliario y equipo de!
Departamento de Apoyo a la Creacion.

h) Apoyar en las actividades generales de la Direccion Técnica de Fomento de las
Artes.

iy Ofras actividades afines a su contrato.



Resultados Obtenidos

a)

b)

d)

e)

g}

)

K)

Se apoyé en la organizacién y clasificacion de publicaciones del Ministerio de
Cultura y Deportes. Identificando lo producido por las diferentes direcciones del
MCD vy la elaboracién de un inventario general de lo que seria la coleccion de
publicaciones de dicho Ministerio contenidas en el Centro de Documentacion.

Se apoy6 en Ia descripcidn de inventarios de las direcciones de: Patrimonio Culiural
y Natural; Desarrollo Cuitural y Fortalecimiento de las Culturas, asi como de las
publicacicnes propias det MCD, subdividiendo la coleccion en Memoria de labores,
Politicas Culturales, entre otras que aun se estan intercalando.

Se apoyd en la continuacién del inventario que corresponde a ia Direccion General
de las artes, el cual se encuenira en proceso de agrupacion por dependencias.

Se apoy6 en la impieza del lugar fisico e instalacidn de una parte de la coleccion de
publicaciones del Ministerio de Cultura y Deportes.

Se apoyd en la gestién, busqueda y elaboracidn de un listado de publicaciones, las
cuales fueron donadas al Centro de Centro de rehabilitacién de mujeres en
Fraljanes .

Se apoyé en el seguimiento de la solicitud realizada por el Maestro Alfonso
Hernandez quien solicité consultar el archivo del Departamento de Investigacion
Artistica en la coleccién de partituras de Musica.

Se apoyo en el traslado e identificacion de las partituras de mausica, las cuales atin
estan en proceso de elaboracién de inventario.

Se apoyd en la ubicacién y referencia de publicaciones de la coleccion de Editorial
Cultura, asi como de temas relacionados a la cultura Garifuna y entrega de
publicaciones en existencia para donacion.

Se apoyd en el registro y entrega de correspondencia dentro de las instalaciones
del Palacio.

Se apoy0 en la asistencia en la capacitacion de “Informacion Publica de Oficio” a
través de la plataforma zoom.

Se apoyd en la redaccidon de conocimientos para la Unidad de Acceso a la
Informacién Publica y diversas instrucciones giradas por la jefe del Centro de
Documentacién.

Se apoyé en el seguimiento de la documentacién referente a la contratacion para la
entrega en la Delegacién de Recursos Humanos.
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